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Isa lietosanas pamaciba

Izmantojot drosu piek|uvi, koplietosanu un failu glabasanu, paveiciet vairak neatkarigi no savas atrasanas vietas. Pierakstieties Office 365 abonementa un
lietojumprogrammu palaidéja atlasiet SharePoint.
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Darbs ar failiem
Atlasiet vietni SharePoint sakumlapa vai ievadiet tas URL parlikprogramma. Péc tam atlasiet Dokumenti kreisaja navigacijas rati.

Atvert Koplietot Kopét saiti Parvietot uz/kopét uz

Atveriet un redigéjiet failu Kopigojiet failus tiesi vide legustiet saiti uz atlasito failu, Parvietojiet vai kopgjiet uz citu
tiessaisté vai datora SharePoint. Faili ir privati lidz lai to ievietotu térzésanas zina, galamerki jusu OneDrive kratuve
programma. bridim, kad tos kopigojat. e-pasta vai vietna. vai jebkura SharePoint vietné.
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Failu un mapju veidosana un augsupielade Kopét saiti

lericé varat izveidot jaunus failus un mapes, ka art augsupieladét esosus failus un Failu varat kopigot, saiti nokopéjot un ieliméjot e-pasta véstulé, térzésanas zina, timekla lapa
mapes. Vidé SharePoint atlasiet Augsupieladét > Faili. Vai — atlasiet atra3anas vietu vai OneNote lapa. Vidé SharePoint atlasiet failu un péc tam atlasiet Kopét saiti. Nokopgjiet
vidé SharePoint un failus vai mapes no ierices velciet un nometiet. saiti un péc tam ieliméjiet to mérka vieta.
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Failu koplietosana SharePoint failu un mapju sinhronizacija ar OneDrive

Atlasiet failu un péc tam atlasiet Kopigot. Adresatiem varat pieskirt atlaujas redigét vai skatit

. IR .. N . . - : A Sinhronizéjiet vidé SharePoint esoSos failus un mapes ar jasu datoru, lai varétu tiem
un iestatit laika ierobezojumus attieciba uz failu, lai noraditu, kad tas vairs nebis pieejams.

pieklat pat tad, kad esat bezsaisté. SharePoint vietnes, dokumentu bibliotéka, no kuras
vélaties sinhronizét failus, atlasiet Sinhronizét un pierakstieties ar jasu darba vai macibu

Atkariba no administrésanas iestatijumiem ir iestades kontu.
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Vietnes izveide

Atlasiet + lzveidot vietni SharePoint sakumlapa, lai izveidotu jaunu SharePoint vietni.
Atlasiet grupas vai sazinas vietni un ievadiet nosaukumu, aprakstu, ipasniekus un

dalibniekus. Varat ari atlasit padarit grupu privatu un mainit grupas e-pasta nosaukumu.

(Ja atlasat grupas vietni, tiek izveidota ari Office 365 grupa.)

Vietnes izveide
Izvalities veidojamas vistnes tipu

Dokumentu bibliotékas vai saraksta pievienosana

Atlasiet + Jauns sava jaunaja timek|a vietng, lai pievienotu bibliotéku vai sarakstu.
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Lapas pievienosana

Atlasiet + Jauns > Lapa jUsu jaunaja vietng, pieskiriet lapai nosaukumu un péc tam
atlasiet Publicét.
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Timek]a dalu pievienosana

Jaunumu ieraksta vai lapa atlasiet pluszimi-@-. Varat pievienot tekstu, attélus, failus,
video, dinamisku saturu un izmantojot atbilstosas timekla dalas.
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Mobile SharePoint piekluve

Mobile SharePoint ir jauns veids, ka sasniegt iekstikla saturu talruni vai plansetdatora, un tas ir pieejams lietojumprogrammu kratuvé iOS, Android un Windows
iericéem. Varat piek|ut vietném, personam un failiem, meklét un parlakot SharePoint, sekot jaunumiem un skatit jasu saturu, ka ari veikt citas darbibas.

Piekluve jiisu personalizétajam Skatiet jaunumu zinas, esot cela, un Izmantojiet meklésanu, lai atrastu
skatam ar grupas vietném, sazinas kopigojiet jlsu atjauninajumus, atskaites, un atklatu svarigu saturu.
vietném un jaunumu zinam. statusu un pieredzi ar jasu komandu.
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Pieskarieties pie lietotaja, lai Parlakojiet jasu
piek|atu ta kontaktpersonas vietnes, failus, personas
kartitei un skatitu, ar ko un un citu saturu, lai

pie ka vins strada. atgrieztos pie iesakta.

leprieks esoSaja ekrana ir attéloti SharePoint konti operétajsistéma iOS. Android lietotajiem redzami lidzigi ekrani, iznemot failu darbibu funkcionalitati.
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Faili péc pieprasijuma

Faili péc pieprasijuma |auj piek|at visiem jusu failiem vidé SharePoint, izmantojot
OneDrive, bez nepiecieSsamibas tos lejupieladét un izmantot kratuves vietu

datora. Uzdevumjosla atlasiet OneDrive ikonu, atlasiet Vél > lestatijumi. Cilnée
lestatijumi atziméjiet ratinu Taupit vietu un lejupieladét failus, kad tos lietojat.
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Atlasiet sinhronizéjamos failus un mapes

Varat izvéléties mapes un failus, ko sinhronizét ar datoru. Uzdevumjosla atlasiet OneDrive
ikonu, atlasiet Vél > lestatijumi > lzveléties mapes.

4 Microsoft OneDrive - X

Sinhronizét OneDrive failus $aja datora

Izvelieties, ko velaties lejupieladet mape “OneDrive — Contoso’. Varat
piekjat Siem vienumiem pat tad, ja esat bezsaiste.

O sinhronizét visus failus un mapes kratuvé Onedrive — Contoso

Vai sinhronizét tikai sis mapes:

iav mapé (29,4 ME)

> A | Rentgenuzémumi (17,5 MB)

@ s snmvonizat o satur.

Nakamas darbibas ar SharePoint

Palidzibas sanemsana

Izpétiet SharePoint un citu Office lietojumprogrammu palidzibu un apmacibu materialus.
Apmeklgjiet vietni https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871131, lai iegltu
papildinformaciju.

legiistiet bezmaksas Office macibu materialus, apmacibu un video

Vai esat gatavs rupigi izpétit iespéjas, ko piedava SharePoint?

Apmeklgjiet vietni https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871134, lai izpétitu masu
bezmaksas macibu materialus.

SharePoint mobilas programmas iegiiSana
legUstiet mobilo lietojumprogrammu, lai sasniegtu jasu iekstikla saturu talruni vai plansetdatora.
Apmeklgjiet vietni https://aka.ms/getspmobile.

legUstiet citas isas lietosanas pamacibas
Lai lejupieladétu masu Tsas lietoSanas pamacibas citam jusu iecienitajam lietojumprogrammam,
atveriet vietni https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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